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１．筆ぐるめで住所録ファイルを開き、CSV形式に書き出す

３．表示された画面で① [CSV形式] を選択し、

１．① [筆ぐるめを使う] をクリックし、② [おもて(宛て名)] タブをクリックし、③ 開きたい住所録をダブルクリックします
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２．住所録を開いた後、① [おもて(宛て名)] タブの ② [住所録] をクリックし、
③ [住所録データ書出（またはエクスポート）] をクリックします

①

②
③

④



2．①画面右上のお客さまのお名前 をクリックし、②［宛名住所の管理］をクリックします

２．キタムラの「宛名住所の管理」ページでCSVファイルを読み込んでから、ダウンロードします
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３．① [宛名データの読み込み] タブを選択し、 ② [エリアをクリックしてファイルを選択してください]  をクリックします
③ 使用するファイルを選択し、④ [開く] をクリックします。

４．① 選択したファイルがアップロードされていることを確認し、② [今のデータに追加する] をクリックします
住所録がキタムラの宛名住所の管理に追加されます
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１．キタムラ宛名住所管理ページ（https://postcard.kitamura.jp/login/）にログインする

※データを読み込むには、
会員登録が必要です
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以上で変換終了です　ダウンロードした住所録データをご使用ください

５．①［宛名データのダウンロード］タブをクリックし、
② [ディズニー柄専用の登録済みデータをダウンロード] をクリックします。ダウンロードが完了します。
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